
 
ANNA TAPION KOULU 

 
 

 

Laskutusosoitteemme verkkolaskuille ja paperilaskuille 
 
 
 
Verkkolaskuoperaattorinamme toimii Maventa Oy 
Verkkolaskutietomme ovat: 
 
 

Yrityksemme tiedot 

Nimi Y-tunnus Verkkolaskuosoite 

Anna Tapion koulu  0150971-4 003701509714 

 

Välitystiedot 

Välittäjä Välittäjätunnus 

Maventa Oy 003721291126  

Välittäjätunnus pankkiverkosta lähetettäessä DABAFIHH 

 
 
Paperisen ostolaskun lähetys skannauspalveluun osoitteella: 
 
 
 Anna Tapion koulu/säätiö 
        01509714 
 PL 100 
 80020 Kollektor Scan 
 
  
PDF-muodossa olevien laskujen lähetys skannauspalveluun sähköpostitse 
osoitteella: 
 
 
 invoice-01509714@kollektor.fi 

 
 
 

Paperilaskussa on huomioitava seuraavat asiat: 
 

 SARJANUMERON 01509714 TULEE OLLA MUKANA JOKAISEN LASKUN 
OSOITEKENTÄSSÄ, EI PELKÄSTÄÄN KIRJEKUORESSA  

 SAMAAN KIRJEKUOREEN VOI LAITTAA USEAMPIA LASKUJA 

 LÄHETÄ SKAANNUKSEEN VAIN LASKUJA LIITTEINEEN 

 KÄYTÄ TEKSTIN VÄRINÄ VAIN MUSTAA 

 ÄLÄ KÄYTÄ NIITTEJÄ 

 LASKUN LOPPUSUMMAN ON OLTAVA NÄKYVISSÄ 

 LASKUN KUVAN TULEE OLLA PYSTYSUUNNASSA, EI VAAKATASOSSA 
 
 



 
ANNA TAPION KOULU 
 
 
 
PDF-muodossa olevia laskuja sähköpostilla lähetettäessä on huomioitava 
seuraavat asiat: 
 

 Laskut lähetetään sähköpostin liitetiedostoina 

 Sähköpostiosoite riittää tunnistamaan laskun vastaanottajan, sarjanumeroa ei 
tarvitse merkitä pdf-laskujen osoitekenttään 

 Yksi lasku per tiedosto, joka sisältää yhden laskun kaikki sivut liitteineen 

 Monta laskua voidaan lähettää yhdessä sähköpostiviestissä. Kaikilla 
tiedostoilla tulee olla oma nimi 

 Yksi sähköposti voi maksimissaan olla 10Mb 

 PDF-tiedostojen tulee olla aitoja PDF-dokumentteja versio 1.3 tai uudempi 

 PDF-tiedostot eivät saa olla lukittuja tai salasanalla suojattuja (esim. 
turvapostilla lähetettyä laskua ei skannata) 

 Dokumentin ulkomitta voi olla maksimissaan 210 x 297 mm 

 Liitteen nimi ei saa sisältää kuin tavallisia kirjoitusmerkkejä a-z, A-Z, 0-9. 
Alaviivat, väliviivat sekä välilyönnit ova sallittuja 

 
 

 
 
 
 

Lisätietoja tarvittaessa: 
 
 Anna Tapion koulu 
 Kirsi Huotari 
 email. kirsi.huotari@annatapio.fi 
 puh. 050 440 0748 
 
 Anna Tapion koulu 
 Elisa Tukiainen   

email. elisa.tukiainen@annatapio.fi 
puh. 0400 767 682 
 
 

  
 
 
 
 
Anna Tapion koulu 
Silmontie 2 (posti- ja käyntiosoite) 
36720 AITOO 
email. kanslia@annatapio.fi 
puh. 0400 767 682 kanslia 
www.annatapio.fi 
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